ZARZADZENIE NR 0050. 387 .2015
Wajta Gminy Nedza

z dnia 25 listopada 2015 r

w sprawie zasad sporzadzania czastkowej deklaracji dla podatku od
towarow i uslug VAT-7 przez gminne jednostki budzetowe
oraz zasad wystawianych faktur i otrzymywanych faktur

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 ) oraz art. 99 i art. 109 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw 1 ustug (t.j. Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

W zwigzku z podjeta uchwata NSA z dnia 24 czerwca 2013r. I FPS 1/13 okre$lajacg , ze gminne
jednostki budzetowe nie sa podatnikami podatku od towarow i ustug, Gmina Nedza rozlicza si¢ z
podatku od towardw i ustug ze swoimi jednostkami budzetowymi w jednej deklaracji podatkowej
VAT-7 poprzez zsumowanie przez gming swoich danych oraz danych ze zlozonych przez te

jednostki deklaracji czastkowych.

§2
1. Zobowigzuje si¢ Dyrektoréw oraz Kierownikéw nastgpujacych gminnych jednostek
budzetowych :

1) Zespotu Szkolno- Gimnazjalnego w Nedzy (ZSG Nedza)

2) Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Gorkach S1. ( ZSP Gorki SI.)

3) Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Babicach ( ZSP Babice)

4) Przedszkola w Nedzy (P. Nedza)

5) Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Zawadzie Ks. ( ZSP Zawada Ks.)
6) Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nedzy (GOPS Nedza)

do sporzadzania: ewidencji sprzedazy towardw 1 ustug wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr
1 do niniejszego zarzqdzenia, ewidencji zakupow towaroéw i ustug wg wzoru okreslonego w
zatqczniku nr 2 do niniejszego zarzgdzenia, oraz czastkowych miesiecznych deklaracji dla
podatku od towarow i ustug VAT-7 z ich wlasnymi danymi w zakresie podatku naleznego i
naliczonego.



Czastkowe miesigczne deklaracje dla podatku od towaréw i ustug VAT-7 po podpisaniu
przez gtéwnego ksiegowego i kierownika jednostki nalezy dostarczy¢ do Urzedu Gminy
do 10 dnia miesigca za miesigc rozliczeniowy poprzedni.

. Do czastkowej miesiecznej deklaracji, o ktorej mowa w ust 2 dotgczy¢ nalezy podpisang
przez gldwnego ksiegowego oraz kierownika jednostki czastkowa ewidencje sprzedazy
towarow 1 ustug oraz czgstkowg ewidencje zakupow towaréw i ustug. Czastkowe
ewidencje dodatkowo w wersji edytowalnej przestac nalezy na adres: ug@nedza.pl.

. Wptlaty kwoty podatku od towaréw i1 ustug wynikajacej z sporzadzonej czastkowej
miesiecznej deklaracji dla podatku od towarow i1 ustug VAT-7 nalezy dokona¢ w terminie
do 10 dnia miesigca za miesigc rozliczeniowy poprzedni, na rachunek bankowy Gminy
Nedza o nr 65 1050 1328 1000 0004 0003 2868.

. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w sporzadzonych czastkowych
miesi¢gcznych deklaracjach dla podatku od towardéw i ustug VAT-7 nalezy niezwlocznie
sporzadzi¢ korekte deklaracji czastkowej miesigcznej VAT-7 1 dostarczy¢ do Urzedu
Gminy wraz z pisemnym uzasadnieniem przyczyn korekty. Do korekty deklaracji
czastkowej miesiecznej VAT-7 dotaczy¢ nalezy podpisang przez gldwnego ksiggowego
oraz kierownika jednostki korekte czastkowej ewidencji sprzedazy towardéw i ustug
oraz/lub korekte czastkowej ewidencji zakupow towaréw 1 ustug. Czastkowe korekty
ewidencji dodatkowo w wersji edytowalnej przesta¢ nalezy na adres: ug@nedza.pl.

§3

1. Od 1 stycznia 2016 r. sprzedawca 1 nabywca dla jednostek budzetowych Gminy jest

Gmina Nedza. Faktury wystawiane 1 otrzymywane powinny zawiera¢ nastepujace

dane:

GMINA NEDZA

NAZWA JEDNOSTKI

ADRES JEDNOSTKI

NIP 639 196 77 77.

2. Scedowuje si¢ przez Gming Nedza o nr NIP 639 196 77 77, wystawianie i
otrzymywanie faktur dotyczacych jednostek wymienionych w § 2 zarzadzenia, na te
jednostki.

3. W celu identyfikacji numeracja faktur sprzedazy wystawianych w imieniu Gminy
Nedza przez poszczegdlne jednostki powinna zawiera¢ symbole okre§lone w nawiasie
w § 2 przy kazdej wymienionej jednostce odpowiednio z zachowaniem nastepujacej
struktury: nr kolejny faktury w roku/miesigc/rok/symbol.

4. Jednostki wymienione w § 2 nie powinny uzywa¢ swojego numeru NIP do
wystawianych 1 otrzymywanych faktur przez te jednostki natomiast powinny uzywac
NIP Gminy Nedza.



§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz Dyrektorom i Kierownikom
gminnych jednostek budzetowych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowiazujaca od 1 stycznia 2016 r.






Ewidencja sprzedazy towarow i ustug

Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 0050.387.2015
Wojta Gminy Nedza

z dnia 25 listopada 2015 r.

miesigc e
/ rok [viiennes str. ...
Wartos¢ .
; sprzedazy SPRZEDAZ UDOKUMENTOWANA
Faktura/Faktura korygujgca/Faktura wewnetrzna (dostaw towaréw i | Podatek nalezny Podatek néleiny
ustug pot_:llega]qcy
wrewnatrzwspélno wptacie do urzedu
DATA NABYWCA towej dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju oraz czynnosci z nimi zréwnane skarbowego
dostawy i
Lp. Nr eksportu i Zwolniona OPODATKOWANA
sprzedazy czynnosci i nimi
wystawienia (powstania Numer identyfikacyjny Nazwa Adres zréwnan. stawka stawka 3% stawka 8% stawka 23%
obowigzku (imie i od
podat.) numer nazwisko) (siedziba) Brutto podatku 0,00 netto Vat netto Vat | netto Vat
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
10.
Suma_strony
przeniesiono ze
strony poprzedniej
RAZEM:




miesigc

Ewidencja zakupow towarow i uslug

Zalacznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 0050.387.2015

Wojta Gminy Nedza

z dnia 25 listopada 2015 r.

/ rok [ str. ...

Faktura/Faktura korygujgca Z‘;i:oié Podatek
P ZAKUP UDOKUMENTOWANY naliczony

DATA (dos\aw podlegajacy

SPRZEDAWCA fowarow Aoz Dzial, rozdziat
urzedu
Lp. Nr i ustug) skarbowego
wystawienia Nazwa (imi¢ i nazwisko) stawka 3% stawka 8% stawka 23%
Numer identyfikacyjny numer Adres Brutto netto Vat netto Vat netto Vat

Suma_strony

przeniesiono ze strony
poprzedniej

RAZEM:







