Zarzadzenie Nr 0050.141.2017
Wéjta Gminy Nedza
z dnia 24 kwietnia 2017 r.

w sprawie zasad przekazywania Jednolitego Pliku Kontrolnego dla struktury Wycigg bankowy
w Gminie Nedza oraz zasad archiwizacji wyciggéw bankowych

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z
2016 r. poz. 446 z pdézn. zm.) w zwigzku z art. 193a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa ( t.j. Dz. U. z2017 r. poz. 201 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ ,,Procedure w zakresie przekazywania Jednolitego Pliku Kontrolnego dla struktury
Wycigg bankowy w Gminie Nedza oraz zasad archiwizacji wyciggow bankowych” zgodnie z
zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia

§2
Administrator danych nadaje upowaznienie do przetwarzania danych tym osobom, ktére w ramach
wykonania powierzonych niniejszym zarzadzeniem obowigzkéw stuzbowych maja dostgp do danych
osobowych.

§3
Obowiazek, o ktorym mowa w § 1 ust 2 zatacznika do niniejszego zarzadzenia po raz pierwszy ma
zastosowanie za miesiac rozliczeniowy: kwiecien 2017 r.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom i Kierownikom gminnych jednostek budzetowych,
referentowi ds. egzekucji niepodatkowych naleznosci budzetowych oraz ewidencji srodkow trwalych,
wartosci niematerialnych i prawnych i materiatow oraz Administratorowi danych .

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



zalacznik

do zarzadzenia

nr 0050. 141 .2017

Wéjta Gminy Nedza

z dnia 24 kwietnia 2017 r.

Procedura w zakresie przekazywania Jednolitego Pliku Kontrolnego dla struktury Wyciqg bankowy
w Gminie Nedza oraz zasad archiwizacji wyciggow bankowych

§1

1. Dyrektorzy oraz Kierownicy nastgpujacych gminnych jednostek budzetowych :

1) Zespohu Szkolno- Gimnazjalnego w Nedzy,

2) Zespohu Szkolno — Przedszkolnego w Goérkach SI.,

3) Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Babicach,

4) Przedszkola w Nedzy,

5) Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Zawadzie Ks.,

6) Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nedzy,
zobowigzani sg do posiadania wygenerowanych Jednolitych Plikéw Kontrolnych dla struktury Wycigg
bankowy zgodnie =z struktura logiczna przedstawionag na stronie Ministerstwa Finansow
http://www.mf.gov.pl/krajowa-administracja-skarbowa/dzialalnosc/jednolity-plik-kontrolny/-/asset_publisher/
K4lg/content/struktury-jpk.

2. Dane o ktérych mowa w ust. 1 przekazywane sg na adres: ug@nedza.pl w terminie do 15 dnia
miesigca za miesigc rozliczeniowy poprzedni.

3. Komorka ds. egzekucji niepodatkowych naleznosci budzetowych oraz ewidencji srodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych i materiatow:

1) sporzadza zlecenie wygenerowania wyciaggdw w formacie JPK dla wyciggéw bankowych z
rachunkow jednostki: urzad gminy w terminie umozliwiajacych ich posiadanie w terminie do 15
dnia miesigca za miesigc rozliczeniowy poprzedni ;

2) gromadzi na zewne¢trznym no$niku danych Jednolite Pliki Kontrolne dla struktury Wyciagi
Bankowe wlasne oraz przestane przez gminne jednostki budzetowe Jednolite Pliki Kontrolne
dla struktury Wyciagi Bankowe w odrebnym folderze w strukturze: WB/rok/miesigc/JPK.

§2

1. Dyrektorzy oraz Kierownicy nastgpujacych gminnych jednostek budzetowych :

1) Zespotu Szkolno- Gimnazjalnego w Nedzy,

2) Zespohu Szkolno — Przedszkolnego w Goérkach Sl.,

3) Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Babicach,

4) Przedszkola w Nedzy,

5) Zespohu Szkolno — Przedszkolnego w Zawadzie Ks.,

6) Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nedzy,
zobowiazani sg do posiadania zapisu elektronicznego wyciagdéw bankowych uzytkowanych rachunkow
w formacje pdf w strukturze jeden rachunek bankowy jeden plik.

2. Dane o ktérych mowa w ust. 1 generowane sg celem zapisu na zewngtrznym no$niku danych
gminnej jednostki budzetowej w terminie do 15 stycznia za rok poprzedni.

3. Komorka ds. egzekucji niepodatkowych naleznosci budzetowych oraz ewidencji srodkow trwatych,
wartoSci niematerialnych i prawnych i materiatow gromadzi na zewnetrznym no$niku danych
wygenerowane wyciggi bankowe w formacie pdf w odrgbnym folderze w strukturze:
zapispdf/rok/wyciagi bankowe w strukturze jeden rachunek bankowy jeden plik.

§3
Dyrektorzy oraz Kierownicy gminnych jednostek budzetowych przekazuja dodatkowo na kazde zadanie
jednostki: urzgd gminy dane o ktorych mowa w § 1 ust. 1 1 w § 2 ust. 1 niniejszej procedury w zakresie
okreséw wskazanych w zadaniu.
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