Zarzadzenie Nr 0050.53.2018
Wéjta Gminy Nedza
z dnia 5 lutego 2018 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktéorych wartos$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000,00 €

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U.
z 2017r. poz. 1579), art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2017r. poz. 1875 ) oraz na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz.U. z2017r. poz.2077)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania w Urzgdzie Gminy w Nedzy Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci kwoty 30.000,00 €, zgodnie z zalacznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom wykonujacym czynnosci w zakresie zamowien publicznych.

§3
Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow Urzedu Gminy w Nedzy do zapoznania si¢ z regulaminem
oraz przestrzegania zasad w nim zawartych.

§4
Traci moc Zrzadzenie Nr 0050.39.2017 Wojta Gminy Nedza z dnia 25 stycznia 2017 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000,00 €.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 0050.53.2018
Wéjta Gminy w Nedzy

z dnia 5 lutego 2018 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,

KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ

W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000,00 EURO

§1

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

,Ustawie” ,, 0Sg ” rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( t.j. Dz. U. 2017 poz.1875);
,Ustawie” Pzp lub ,,uPzp” rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 stycznia 2004r.

Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. 2017 poz. 1579);

,Ustawie o fp” lub ,uofp” rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 poz. 2077);

Regulaminie — rozumie si¢ przez to niniejszy Regulamin;

Zamawiajacym — rozumie si¢ przez to Wojta Gminy Nedza . Po centralizacji
” Gmina Nedza” oznaczone sg rowniez jednostki budzetowe;

Kierowniku zamawiajacego — rozumie si¢ przez to Wojta Gminy Nedza;

Zamowieniu podprogowym — rozumie si¢ przez to umowy odplatne zawierane
na podstawie niniejszego regulaminy w formie pisemnej lub ustnej pomiedzy
zamawiajacym, a wykonawcg, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

Zadanie — projekt lub inne przedsigwzigcie realizowane przez Zamawiajacego, posiadajace

wydzielong nazwe lub budzet ;
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POSTANOWIENIA OGOLNE

§2
. Niniejszy regulamin dotyczy zaméwien udzielanych przez Kierownika Zamawiajacego
lub inng osobe¢ dzialajaca w jego imieniu na podstawie odrgbnego petnomocnictwa,
udzielajgcej zaméwienia w ramach §rodkéw finansowych zabezpieczonych w uchwale
budzetowej lub Wieloletnim Programie Finansowym,;
. Niniejszy regulamin stosuje si¢ do zamodwien, ktdrych warto§¢ przekracza wyrazong
w zlotych rownowartos¢ kwoty 7.000 euro, a zarazem nie jest wigksza od wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro ;
. Zamoéwien, ktorych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 7.000 euro
dokonuje si¢ w sposob celowy i1 oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych

efektow z danych naktadow.

. W uzasadnionych przypadkach, Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzje
o odstapieniu od stosowania postanowien niniejszego regulaminu i zrealizowaé zamowienie
bezposrednio z jednym wybranym przez siebie Wykonawca

. W szczegblnosci przepisOw niniejszego zarzadzenia nie stosuje si¢:

e do =zamowien udzielanych w trakcie podrozy stuzbowej, wynikajacych
z uzasadnionych potrzeb;

¢ do zakupu ustug szkoleniowych;

e do zakupu ustug prawnych;

e do zakupu uslug w zakresie profilaktyki zdrowotnej;

e zakup paliwa do samochoddéw urzedu gminy, zakup cze$ci 1 akcesoriow
samochodowych, czesci 1 akcesoriow do kosiarek 1 pil spalinowych, oraz ushugi
serwisowe 1 kontroli technicznej samochodow;

e jezeli dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $§wiadczone tylko przez
jednego wykonawce;

e do =zamowien, ktorych przedmiotem s3 utwory w rozumieniu ustawy
z dnia 4lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
( tj. Dz. U. z 2017r. poz. 880), w tym wyroby rekodzieta artystycznego, oraz
autorskie prawa majatkowe;

e do nabywania wiencow, produktow bukieciarskich 1 florystycznych;
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e w przypadku, gdy =ze wzgledu na wyjatkowa sytuacj¢ niewynikajaca
z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, ktorej nie mozna bylo przewidzie¢,
wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia;

e w przypadku wydatkéw finansowanych ze zrédet zewnetrznych, jezeli z uméw
o dofinansowanie, wytycznych lub innych dokumentoéw okreslajagcych wymagania
instytucji dofinansowujacych wynika obowigzek stosowania odmiennych zasad
1 trybow niz okreslone w zarzadzeniu;

e do zamowien, ktérych przedmiotem sa ustugi restauracyjno — cateringowe
lub hotelarskie;

e ushugi $wiadczone przez Przedsigbiorstwo Komunalne Sp. z 0.0. Negdza

e do zamoéwien, ktérych przedmiotem jest zakup paliwa do samochodow stuzbowych
, kosiarek itp. sprzetow;

e do zamowien, ktérych przedmiotem jest organizacja wydarzen sportowych,
rekreacyjnych lub kulturalnych opisanych w kalendarzu imprez.

e do zamowien, ktorych przedmiotem jest bankowa obstuga budzetu oraz udzielenie

kredytu dlugoterminowego na finansowanie planowanego deficytu budzetu.

PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

§3
. Zamawiajacy opisuje przedmiot zamdwienia w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy pod
wzgledem ilosciowym, przy zastosowaniu dostatecznie doktadnych i1 zrozumiatych
okreslen.
. Zamawiajacy opisuje przedmiot zamdwienia na roboty budowlane za pomoca dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot budowlanych.

§4

. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje pracownik merytoryczny komorki organizacyjnej
Zamawiajacego odpowiedzialny za realizacj¢ zadania, w ramach ktorego prowadzone jest
postgpowanie w sprawie wyboru wykonawcy zamdwienia, W oparciu o opis przedmiotu
zamoOwienia
. Podstawg ustalenia wartoSci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towar6éw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z

nalezyta starannoscia.
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Przy ustalaniu warto$ci zamowienia w sposob szczegdlny nalezy przestrzega¢ zakazu
dzielenia zamowienia na czes$ci (przy zaistnieniu przestanek tozsamosci podmiotowe;,
przedmiotowej oraz czasowej) oraz zanizania warto$ci zamowienia celem uniknigcia
stosowania ustawy Pzp.

Jezeli zamawiajagcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych albo udziela
zamoOwienia w czgSciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postepowania,
warto$cig zamowienia jest taczna warto$¢ poszczegolnych czesci zamdwienia.

Warto$¢ zamodwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

e kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalnouzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie
rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

e planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamoOwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1332)

Przy obliczaniu warto$ci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze warto$¢
dostaw 1 ustug oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one
niezbedne do wykonania tych rob6t budowlanych. .

Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo
lub podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie jest laczna warto§¢ zamowien tego
samego rodzaju:

e udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw
oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towarow 1 ustug
konsumpcyjnych ogdtem, albo

e ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastepujacych
po pierwszej ustudze lub dostawie.

Wybdr podstawy ustalenia wartosci zamoéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie
okresowo nie moze by¢ dokonany w celu uniknigcia stosowania przepisoOw ustawy.
Podstawg ustalenia wartosci zamowienia na dostawy lub uslugi jednorazowe

lub o charakterze cigglym stanowi w szczegdlnosci analiza i badanie rynku.
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10.

11.

12.

13.

W przypadku zaméwien udzielonych na czas nieoznaczony za warto$¢ zamdwienia nalezy

przyja¢ warto$¢ ustalong z uwzglednieniem 48 miesiecy wykonywania zamowienia.

Ustalenie warto$ci zamowienia polegajace na analizie i badaniu rynku moga mie¢ forme
ofertowego zapytania prowadzonego drogg pisemng (ktore nie stanowi zapytania
ofertowego W rozumieniu postanowien niniejszego regulaminu), faksem badz
za posrednictwem poczty elektronicznej lub dokonanego w formie rozmowy telefoniczne;.
W przypadku dokonywania czynnos$ci ustalenia warto$ci zamoéwienia drogg telefoniczng,
osoba wskazana w ust. 1 sporzadza pisemng notatke, w ktorej zawarte zostajg ustalenia
z przeprowadzonego rozeznania rynku drogg telefoniczng, wedlug wzoru stanowiacego
zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamoOwienia sg
dostawy lub ustugi, oraz nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed dniem wszczgcia postgpowania
o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg roboty budowlane. Jezeli po
ustaleniu warto$ci zamowienia nastgpita zmiana okoliczno$ci majacych wptyw na dokonane
ustalenie, zamawiajacy przed wszczgciem postgpowania dokonuje zmiany wartosci

zamoOwienia.

PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA
§5

Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania dokonuje pracownik Referatu lub
zajmujacy samodzielne stanowisko , o ktorym mowa w § 4 ust. 1 niniejszego regulaminu,
chyba, ze podlega on wylaczeniu z postgpowania ze wzgledu na pozostawanie
z wykonawca, ktory ztozyl oferte w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tego pracownika.
Czynnosci wytaczenia pracownika, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 regulaminu z postepowania
dokonuje w formie pisemnej jego bezposredni przetozony w komoérce organizacyjnej
Zamawiajacego na pisemny wniosek pracownika podlegajacego wylaczeniu.
Zapytanie ofertowe kieruje si¢ w formie pisemnej, w tym droga elektroniczng
do co najmniej dwoch podmiotow.
Zamawiajacy odrzuca ofertg, ktora zostala ztozona przez wykonawce niezaproszonego

do skladania ofert.
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. Dopuszcza si¢ negocjowanie zaoferowanych cen z wykonawcami, do ktérych zostato
wyslane zapytanie ofertowe

. Po dokonaniu czynno$ci wyboru najkorzystniejszej oferty pracownik Referatu lub
zajmujacy samodzielne stanowisko , sporzadza protokot zamoéwienia publicznego, wedilug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

. Protokét zamowienia publicznego podlega zatwierdzeniu pod katem zgodnosci
z niniejszym regulaminem przez osob¢ udzielajaca zamowienia.

. Rejestr zamowien o wartosci do 30.000 euro prowadzony jest zgodnie z Zarzadzeniem

kierownika jednostki Urzedu Gminy Nedza

UDZIELENIE ZAMOWIENIA

§6

. Kierownik Zamawiajacej zawiera umowe z wykonawca wskazanym w protokole
zamodwienia publicznego

. Umowe zawiera si¢ na pismie, a w przypadku gdy ustawa zastrzega dla niej okreslong forme
pod rygorem niewazno$ci — z zachowaniem tej formy. Umowa moze zawieraé
postanowienia dotyczace okresu rekojmi, gwarancji, kar umownych.

. Do zawarcia umowy wymagana jest kontrasygnata Skarbnika Gminy oraz opinia radcy
prawnego.

. Jezeli podmiot, ktérego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy, mozna
wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich

ponownego badania i oceny.

. ZamoOwienie o ktérym mowa w niniejszym regulaminie moze by¢ powierzone osobie

fizycznej, osobie fizycznej prowadzacej wlasng dziatalno$¢ gospodarcza lub osobie prawne;.
. W przypadku, gdy strong umowy jest osoba fizyczna, oznacza si¢ ja przez podanie jej
imienia 1 nazwiska oraz adresu 1 numeru PESEL, a w przypadku przedsigbiorcy — firmy,
miejsca wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, organu ewidencyjnego i numeru wpisu do
ewidencji dzialalnosci gospodarcze;.

. W przypadku, gdy strong umowy nie jest osoba fizyczna, oznacza si¢ jg przez podanie nazwy
firmy, siedziby, adresu, NIP oraz numeru wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego lub

odpowiedniego wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej , a ponadto — wskazuje si¢
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osoby uprawnione  do reprezentowania strony umowy przez podanie ich imienia
1 nazwiska oraz petnionej funkc;ji.

8. Zamawiajacy moze odstapi¢ od zawarcia umowy w kazdym czasie bez podania przyczyny
lub zamkna¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego, o ktéorym mowa

W niniejszym regulaminie.

NADZOR NAD REALIZACJA ZAMOWIEN

§7

1. Nadzor nad realizacjag zamowien publicznych, o ktorych mowa w niniejszym regulaminie
nalezy do pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za prawidtowe prowadzenie
spraw w tym zakresie.

2. Przechowywanie catosci dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem i1 prowadzeniem
zamoOwienia, ewentualnie kserokopii umowy o jego wykonanie oraz zlozone 1 nie
podlegajace zwrotowi oferty przez okres ustalony w instrukcji kancelaryjnej, w sposob
gwarantujgcy nienaruszalno$¢ ich tre$ci, przy zachowaniu tajemnicy shuzbowej
i bezpieczenstwa dokumentéw nalezy do pracownika merytorycznego komorki
organizacyjnej Zamawiajacego odpowiedzialnego za realizacj¢ zadania, w ramach ktorego
prowadzone jest postegpowanie w sprawie wyboru wykonawcy zamdOwienia, w oparciu o

opis przedmiotu zamowienia

§8

Niniejszy regulamin podlega zamieszczeniu na stronie internetowej Zamawiajacego
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Zalacznik nr 1

Nedza, dnia ...................

Pieczeé¢ Zamawiajacego

ZAPYTANIE OFERTOWE

[ Niniejsze zapytanie ofertowe ma forme¢ rozeznania rynku i nie stanowi zapytania

ofertowego w rozumieniu przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych]
Zwracamy si¢ z prosba o zlozenie swojej oferty na ponizej opisany przedmiot

zamowienia:

Termin realizacji ZamOwienia: ........cccciiiiiiiiiiiiniiiiiiiieiiieiiiiiieinetieetsessssssssensosnsssnns
Kryterium oceny ofert:
0 cena..... %

O 1111 1 T %
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Inne istotne warunki zamowienia przyszlej umowy

Oferte nalezy przesta¢ do dnia .......ccccevvvvvuiniiinnnnnnnen. godz. .........e.e...

na nizej podany adres:

Gmina Nedza ul. Jana III Sobieskiego S ,47 — 440 Nedza

ZATWIERDZAM

data i podpis Wéjta Gminy Nedza
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Zalacznik nr 2

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 EURO

1. Opis przedmiotu niniejszego zamowienia:

2. Calkowita wartos¢ niniejszego zamowienia zostala ustalona w dniu.................... na
KWOtE wevvviiiiiiiiiiiiiiiiiniiinnnne co w przeliczeniu, zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2015r. w sprawie Sredniego kursu zlotego w

stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania  wartoSci zamodwienia
( Dz. U. z 2015 roku poz. 2254 z dnia 29 grudnia 2015r. 7 péin. Zm.) 1 euro = 4,1749 zi

WYNOSE  eveveinrinecienincinennn euro

3. Wdniu................ zwrocono si¢ do nizej wymienionych wykonawcow z
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Zapytanie ofertowe skierowano faxem, mailem, telefonicznie oraz umieszczono na stronie

internetowej Zamawiajacego [wlasciwe podkreslic]

4. W wymaganym terminie, tj. do dnia ................. zlozone zostaly nastepujace oferty

na realizacj¢ niniejszego zamowienia [cena oraz inne istotne elementy oferty]

S. W wyniku analizy zlozonych ofert [oraz ewentualnych negocjacji z

wykonawcami] niniejsze zamowienie publiczne zostalo udzielona na rzecz wykonawcy

dzialajacego pod firma ........ccoviiiiiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiaees

U /T 1 1

6. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:
7. Postepowanie prowadzil: .......ccooiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e e

OPINIUJE POZYTYWNIE POD KATEM ZGODNOSCI Z REGULAMINEM

............................... data

ZATWIERDZAM

data i podpis
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Zalacznik nr 3

Nedza, dnia .........cceeuueens

Piecze¢¢ Zamawiajacego

NOTATKA
Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA RYNKU
DROGA TELEFONICZNA

DATA ROZMOWY OFERENT CENA UWAGI

data i podpis
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Zalacznik nr 4
Nedza, dnia.......................

[dane wnioskujacego pracownika]

stanowisko ds. zamowien publicznych
w/m

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONAD 30.000,00 EURO

1. Wnoszg o wszczgcie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na :

2. Szacunkowa warto§¢ zamoéwienia (netto) : ... 7

ustalona wdniu

co w przeliczeniu, zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2015r. w
sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamdOwienia
Dz. U z 2015 roku  poz. 2254 z dnia 29 grudnia 2015r. ) 1 euro = 4,1749 zi Wynosi
3. Pozycja zamdéwienia w budzecie gminy L.,

(dziat, rozdziat, paragraf):
4. Numer zamdéwienia publicznego:

5. Jako czlonkow Komisji Przetargowej proponuje:

®  Przewodniczacy e
®  (Czlonek PO PPN
®  Sekretarz PP PP RSP

5. Wymagania:
& e
& e
& e
[ ]

[data i podpis wnioskujacego pracownika]
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