Wojt Gminy Nedza

ul. Jana lll Sobieskiego 5, 47-440 Nedza tel.: 32/41022399 fax: 32/4102004,
e-mail: ug@nedza.pl, www.nedza.pl

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

W URZEDZIE GMINY NEDZA

Nazwa i adres jednostki

Urzad Gminy Nedza, 47-440 Nedza, ul. Jana lll Sobieskiego 5

Wolne stanowisko

Miodszy referent ds. obstugi kasowej

Komoérka organizacyjna

Referat Finansowy

Data ogtoszenia naboru

31.10.2017r.

Termin sktadania dokumentéw

10.11.2017r.

Miejsce sktadania dokumentéw

Urzad Gminy w Nedzy, ul. Jana lll Sobieskiego 5,
47-440 Nedza
Sekretariat — | pietro

llos¢ etatow

1

Wymiar czasu pracy

40 godzin tygodniowo

Wymagania zwigzane ze

stanowiskiem

Obywatelstwo polskie.

Wyksztatcenie wyzsze.

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z
petni praw publicznych.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo $Scigane z oskarzenia publicznego Ilub
umysine przestepstwo skarbowe.

Posiadanie stazu pracy o charakterze zgodnym
z wymaganiami na danym stanowisku pracy tj. w zakresie
obstugi kasowe;.

Znajomos$¢ przepisdw prawnych dotyczgcych; samorzadu
gminnego, finanséw  publicznych, rachunkowosci,
umiejetno$¢ ich interpretacji oraz wykorzystania do
wykonywania zadan.

Zaangazowanie, samodzielnosc, doktadnos¢,
odpowiedzialno$¢, sumiennos$¢, umiejetnos¢ pracy w
zespole oraz ksztattowania kontaktow z podmiotem
zewnetrznym.

Bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera.



mailto:ug@nedza.pl

Zakres zadan na stanowisku

1. Prowadzi kasowe wykonanie $rodkéw pienieznych

jednostki: urzad gminy i ich ewidencje zgodnie z zasadami

instrukcji kasowe;.

Prowadzi ewidencje drukow $cistego zarachowania.

Rozliczanie kart samochoddéw bedacych na wyposazeniu

jednostki: Urzgd Gminy.

4. Zglaszanie do Skarbnika propozycji zmian dokumentacji
opisujgcej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci i
gospodarki kasowe;j.

wn

Informacja o warunkach pracy

1. Praca przy komputerze

2. Praca na parterze.

3. Wynagrodzenie ustalane zgodnie z Rozporzgdzeniem
Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzgdowych (t.j. Dz. U. z
2014r.poz.1786 z pdzn.zm.) oraz Regulaminu
wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy Nedza.

Dodatkowe informacje

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie
Gminy w Nedzy w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz  zatrudnianiu 0s6b
niepetnosprawnych w miesigcu wrzeéniu 2017 roku wynosit
mniej niz 6% .

Wymagane dokumenty

1. List motywacyjny,

2. Zyciorys —curriculum vitae — z informacjami o wyksztatceniu
i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej;

3. Kserokopie swiadectw pracy;

4. Kserokopie dyploméw potwierdzajgcych wyksztatcenie;

5. Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach,
szkoleniach;

6. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o
zatrudnienie;

7. Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie;

8. Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych, o korzystaniu z petni praw publicznych i o
niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie
scigane z oskarzenia publicznego Ilub umysine
przestepstwo skarbowe;

9. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych.

Oswiadczenia wg wzoréw dostepnych na stronie internetowej

Urzedu Gminy w Nedzy lub w siedzibie Urzedu Gminy w Nedzy

— Regulamin naboru kandydatéw na wolne stanowiska

urzednicze, w tym na kierownicze stanowiska urzednicze w

Urzedzie Gminy Nedza stanowigcy Zatacznik do Zarzgdzenia

Nr 0050.148.2016 Wojta Gminy Nedza z dnia 1 kwietnia 2016

roku.

Kopie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 3-5 winny byé

uwierzytelnione wtasnym podpisem z klauzulg ,za zgodnos$é

z oryginatem” oraz datg.




