Zarzadzenie Nr 0050.243.2017
Wojta Gminy Nedza
z dnia 5 lipca 2017 r.

w sprawie okreslenia terminéw obowigzujacych w toku prac nad projektem uchwaly

budzetowej na 2018 rok i wieloletniej prognozy finansowej oraz wzoru
materialéw do projektu uchwaly budzetowej na 2018 rok i wieloletniej
prognozy finansowej

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. 22016 r., poz. 446 z pézn. zm. ) oraz art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1870 z pdzn. zm.) zarzadza
sie, co nastepuje:

§1

Okresla si¢ nastepujace terminy obowigzujace w toku prac nad projektem uchwaty
budzetowej 1 wieloletniej prognozy finansowe;j:

1))

2)

3)

kierownicy samorzagdowych jednostek budzetowych opracowuja i przedkladaja
Skarbnikowi Gminy w terminie do dnia 30 wrzesnia 2017 r. projekt planu
finansowego na 2018 rok samorzadowej jednostki budzetowej sktadajacy si¢ z:

a) planu dochodow;

b) planu wydatkow wraz z planem rzeczowym zadan remontowych i planem
rzeczowym zadan inwestycyjnych oraz karta kalkulacji wynagrodzen ;

dyrektorzy samorzadowej instytucji kultury opracowuja 1 przedkladaja
Skarbnikowi Gminy w terminie do dnia 30 wrzeSnia 2017 r. projekt planu
finansowego na 2018 rok samorzadowej instytucji kultury w szczegdtowosci
okreslonej w art. 31 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2016 r.,, poz. 1870 z pdzn. zm.) wraz z czeScia opisowg
poszczegolnych wydatkow  planowanych do finansowania przez  dotacje
podmiotowq ;

pracownicy merytoryczni jednostki: urzad gminy opracowuja 1 przedkiadaja

Skarbnikowi Gminy w terminie do dnia 30 wrze$nia 2017 r. plan dochoddéw i/lub

plan wydatkow na 2018 rok w zakresie zadan merytorycznych przez nich

realizowanych. Do planu wydatkow pracownik merytoryczny kazdorazowo

zalacza :

a) zestawienie zadan remontowych  w przypadku  planowania zadan
remontowych;

b) zestawienie zadah inwestycyjnych w przypadku planowania zadan
inwestycyjnych;

c) karte kalkulacji wynagrodzen w przypadku planowania wydatkow na

wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane.

4) radni, mieszkancy moga sktada¢ wlasne propozycje do projektu uchwaty budzetowej
na 2018 rok w terminie do 15 wrzesnia 2017 r. Wlasciwi merytorycznie pracownicy



Urzedu Gminy przygotowuja kalkulacje przedtozonych we wnioskach propozycji, a
nastepnie zamieszczaja w planie wydatkow zgodnie z pkt 3).

5) podmioty ubiegajace si¢ o dotacje moga sktada¢ wilasne propozycje do projektu
uchwaty budzetowej na 2018 rok dotyczace realizacji okreslonych zadan w terminie
do 15 wrzesnia 2017 r.

6) Skarbnik Gminy w oparciu o przedlozone materiaty opracowuje zbiorcze zestawienie
planu dochodéw i planu wydatkéw do projektu uchwaly budzetowej na 2018 r., ktore
w terminie do dnia 31 pazdziernika 2017 r. przekazuje Wéjtowi Gminy.

7) Osoby wymienione w pkt 1 i 3 opracowujg i1 przedktadajg Skarbnikowi Gminy w
terminie do 30 wrzesnia 2017 r. wraz z materialami o ktérych mowa w pkt 1)1 3) :
a) objasnienie przyjetych kalkulacji planowanych dochodéw budzetowych z
poszczeg6lnych zrodet;
b) oraz objasnienie planowanych wydatkow budzetowych.

8) Osoby wymienione w pkt 1 i 3 opracowuja i przedktadajag Skarbnikowi Gminy w
terminie do 30 wrzesnia 2017 r. wykaz przedsiewzig¢ do Wieloletniej Prognozy
Finansowej .

§2
Okresla si¢ nastepujace wzory materiatdw obowigzujace w toku prac nad projektem uchwaty
budzetowej 1 wieloletniej prognozy finansowe;j:
1) zatacznik Nr 1 - Plan dochodéw budzetu na 2018 rok;
2) zalacznik Nr 2 - Plan wydatkéw budzetu na 2018 rok;
3) zalacznik Nr 3 - Zestawienie zadan remontowych proponowanych do wykonania w
2018 roku;
4) zalacznik Nr 4 - Zestawienie zadan inwestycyjnych proponowanych do wykonania w
2018 roku;
5) zalacznik Nr 5 - Karta kalkulacji wynagrodzen na 2018 rok;
6) zatacznik Nr 6 - Wykaz przedsiewzie¢ do WPF

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



PLAN DOCHODOW BUDZETU
NA 2018 ROK

Jednostka realizujaca: ....covveviiiiiiiiiiiiiiiniiiiiieiiiiieiiiiinsictesstcssssstossnsscssensscssnnscsnns

I. wg Zrédel pochodzenia

zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.243.2017
Wojta Gminy Nedza

z dnia 5 lipca 2017 r.

Dziat w tym:
dochody biezace W tym: dochody W tym:
majatkowe
q - 5 A s 7 przewidywane wykonanie w plan dochodéw ogélem w szczegolnosci z tytutu w szczegolnosci z tytutu dotacji
nazwa dzialu klasyfikacji budzetowej / nazwa zrédta dochodéw 2017 roku na 2018 rok dotacji i $rodkow na i érodkéw na finansowanie
finansowanie wydatkow na wydatkoéw na realizacj¢ zadan
realizacjg¢ zadan finansowanych z udzialem
finansowanych z udzialem $rodkow, o ktorych mowa w art.
$rodkow, o ktorych mowa w 5ust.1 pkt 2i 3
art. 5 ust.1 pkt 2i 3
RAZEM
I. wg § Kklasyfikacji budzetowej
Dzial w tym:
dochody biezace w tym: dochody w tym:
majatkowe

nazwa dzialu klasyfikacji budzetowej / nazwa paragrafu

przewidywane wykonanie w
2017 roku

plan dochodéw ogélem
na 2018 rok

w szczeg6lnoscei z tytutu
dotacji i srodkow na
finansowanie wydatkow na
realizacj¢ zadaf
finansowanych z udzialem
$rodkow, o ktorych mowa w
art. 5 ust.1 pkt 2i 3

w szczego6lnoscei z tytutu dotacji
i $srodkow na finansowanie
wydatkow na realizacj¢ zadan
finansowanych z udzialem
$rodkow, o ktorych mowa w art.
5 ust.1 pkt2i3

RAZEM

data: ............

(podpis)




Jednostka realizujaca: ....

PLAN WYDATKOW BUDZETU
NA 2018 ROK

zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 0050.243.2017
Wojta Gminy Nedza

z dnia 5 lipca 2017 r.

Dziat
Rozdz.

nazwa dziatu , rozdziatu i
paragrafu klasyfikacji budzetowej

przewidywane
wykonanie w
2017 roku

plan wydatkow
ogodlem
na 2018 rok

w tym:
wydatki wydatki
biezace w ia W tym:
wydatki W tym na: dotacje na Swiadczenia na rzecz wydatki na wyplaty z obstuga inwestycje i zakup i whniesienie
Jjednostek zadania biezace 0s6b fizycznych programy tytutu porgczen dugu zakupy objgcie wkladow
budzetowych finansowane z i gwarancji Jjednostki inwestycyjne akeji i do spotek
udziatem udzielonych samorzadu . udziatow prawa
— — $rodkow, o przez jednostce | terytorialnego AWty dl
wynagrodzeniai | wydatki zwigzane ktérych mowa samorzadu na programy
sktadki od nich z realizacjg ich wart, S ust 1 terytorialnego, finansowane z
naliczane staluto\yych pkt2i3, w przypadajace \'szlal/em
zadan czesei do splaty w srodkow, o
zwigzanej z danym roku ktérych mowa w
realizacja budzetowym art. Sust 1 pkt2 i
zadan 3, w czgsei
jednostki zwigzanej z
samorzadu realizacja zadan
terytorialnego Jjednostki
samorzadu

terytorialnego

RAZEM

data: ............

(podpis)




zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 0050.243.2017
Wojta Gminy Nedza

z dnia 5 lipca 2017 r.

Zestawienie zadan remontowych
proponowanych do wykonania
w 2018 roku

Jednostka realizujaca: ....covvvviiiiiiiiiiiniiiiiiniiiiieiiiiiintiiitsstcsensttssesstossssssssnsscssnnsconns

Planowany termin

Nazwa zadania rozpoczgcia/ Koszt remontu
zakonczenia (miesiac, planowany na rok 2018
rok)
1 2 3

data: ............

(podpis)




zatacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 0050.243.2017
Wojta Gminy Nedza
z dnia 5 lipca 2017 r.

Zestawienie zadan inwestycyjnych

proponowanych do wykonania
w 2018 roku

Jednostka realizujaca: ....coovvviiiiiiiiiiiiiiiiiniiiiietiiiiietiiitnstosensscssesstossssssssensscssnnsconns

Nazwa zadania

Okres
realizacji

Laczne
naklady
finansowe

Planowana wysokos$¢ wydatkéw w latach:

2018 r.

2019 r.

2020 r.

2021 r.

3

4

5

6

7

N

Zrodla finansowe:

w tym:

w tym:

w tym:

w tym:

- budzet

- kredyt

- pozyczka

- dotacja

- Srodki z funduszy unijnych

-inne

2t i

Zrodla finansowe:

w tym:

w tym:

w tym:

w tym:

- budzet

- kredyt

- pozyczka

- dotacja

- Srodki z funduszy unijnych

-inne

data: ............

* jlo$¢ lat w zaleznoSci od czasu realizacji inwestycji

(podpis)




zatgcznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 0050.243.2017
Wojta Gminy Nedza

z dnia 5 lipca 2017 r.

Karta kalkulacji wynagrodzen

na 2018 rok

Jednostka realiZujfacas cocoeieiniieiniiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii it ettt ettt et e et s e s e ea s e eaes
1) 7/ 7. ) S
Rozdzial ..........coeuenenenn.

§ Sposéb wyliczenia Przewidywane wykonanie w 2017r. Kwota wnioskowana do projektu na rok 2018
1 2 3 4
Wynagrodzenia L0 713 - 1 Y
osobowe Z tego:
pracownikow
(§ 4010) - wynagrodzenia 0S0bOWe | iiiiirreereeeees | e e
- nagrody jubileuszowe | ceeiiii e rereriees [ ereereertee et et s seea s enes
w tym: ilo§é nagréd | e | e
SOAPraWY | eessrsescirennoienssoninsstinisssonessicnosanes | crsesetinssiionsionessstnesetsnessisessorannsss
wtym:iloséodpraw | e | e
Y1 2 PP
- urlop na poratowanie ZArowia®* | ceeereeeeereettii i | e
w tym: il()éé urlop()w* ............................................
- inne** ............................................................................................
Dodatkowe
wynagrodzenie [0 213 - 1
roczne
(§ 4040)
Skladki na
ubezpieczenia L0 213 - 1
spoleczne Z tego:
(§ 4110)
- do wynagrodzen 0s0bowych | i [ e e e
- od dodatkowego wynagrodzenia | .ccccceeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee e
—0d WaKAtOW | teceesececssssccsscssanssccsssssccsssssassss | sececsssscssscsassscscssssssssscsassscsssnes
- od urlopu na poratowanie ZArowia* | «eeceereeiirriiiiriiiiniiereienne | e e
YtV OO Ry
Skladki na
Fundusz Pracy L0 7117 () 11
(§ 4120) z tego:

- do wynagrodzen osobowych




- od dodatkowego wynagrodzenia

- od wakatow

- od urlopu na poratowanie zdrowia*

Y 1 I IO
Sktadki na
ubezpieczenia L0 713 - 1
zdrowotne
(§ 4130)
Wynagrodzenia
bezosobowe L0 713 - 1 e
(§ 4170) Z tego***:
Wynagrodzenia
agencyjno- L0 213 - 1
prowizyjne Z tego™**:
(§ 4100)

Tlo$¢ etatow kalkulacyjnych

Ilo$¢ os6b zatrudnionych na koniec roku

* wypelniaja jednostki o§wiatowe

** wymieni¢ pozostale skladniki (np. fundusz nagréd, premie)

*** poda¢ przedmiot wynagrodzenia bezosobowe

(podpis)




Wykaz przedsiewzie¢ do WPF

zatacznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 0050.243.2017
Wojta Gminy Nedza
z dnia 5 lipca 2017 r.

kwoty w zt
Okres
L Nazwa i cel od :ﬁi’;‘;f;:‘:a b | realizacii taczne naktady Limit | Limit Limit | Limit Limit
P- P : finansowe 2018 | 2019 2020 2021 | zobowigzan
koordynujaca od do
1 Wydatki na przedsiewziecia-ogétem (1.1+1.2+1.3)
1.a |- wydatki biezace
1.b | - wydatki majatkowe
Wydatki na programy, projekty lub zadania zwigzane z programami
11 realizowanymi z udziatem srodkéw, o ktérych mowa w art.5 ust.1 pkt 2i 3
. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009.r. o finansach publicznych (Dz.U.Nr 157,
poz.1240,z pézn.zm.), z tego:
1.1.1 | - wydatki biezace
1.1.2 | - wydatki majgtkowe




1.2

Wydatki na programy, projekty lub zadania zwigzane z umowami partnerstwa
publiczno-prywatnego, z tego:

1.21

- wydatki biezace

1.2.2

- wydatki majatkowe

1.3

Wydatki na programy, projekty lub zadania pozostate (inne niz wymienione
w pkt 1.1 1.2),z tego

1.31

- wydatki biezgce

1.3.2

- wydatki majatkowe

data: ............

(podpis)







