Zarzadzenie Nr 0050.106.2017
Waéjta Gminy Nedza
z dnia 27 marca 2017 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia w sprawie instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu i
kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentéow ksiegowych i ksiag
rachunkowych w Urzedzie Gminy w Nedzy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2016 r. poz. 446 z pézn. zm.) oraz art. 4 i art. 10 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z
2016 r. poz. 1047 z pdzn. zm.) zarzgdza si¢, co nastepuje:

§1

W Zarzgdzeniu Nr 0050.446.2016 Wojta Gminy Nedza z dnia 22 grudnia 2016 r. w sprawie instrukcji
okreslajgcej zasady sporzgdzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentow
ksiegowych i ksigg rachunkowych w Urzedzie Gminy w Nedzy w Zalaczniku Nr 1 pn. | Instrukcja
okreslajgca zasady sporzqdzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentow
ksiegowych i ksigg rachunkowych”, w § 4 dodaje si¢ ust. 40 w brzmieniu:

»3 4 ust. 40 W przypadku korzystania ze stuzbowej karty platniczej uzytkownik sluzbowej karty
platniczej przedklada w terminie okreslonym w §10 ust.1 Zarzgdzenia Nr 0050.105 .2017 Wojta Gminy
Nedza 7 dnia 27 marca 2017 r. w sprawie okreslenia szczegotowych zasad, sposobu i trybu przyznawania i
korzystania ze stuzbowych kart platniczych przy dokonywaniu wydatkéw z budietu jednostki samorzgdu
terytorialnego oraz innych samorzgdowych jednostek organizacyjnych i osob prawnych, a takie zasad
rozliczania platnosci dokonywanych przy ich wykorzystaniu pisemne rozliczenie zawierajace zestawienie
zakupionych towaréw lub ushug ze wskazaniem opisu sytuacji w ktérych dokonano ptatnos$ci wraz z
data i kwota jej dokonania. Do pisemnego rozliczenia uzytkownik stuzbowej karty platniczej dolacza
oryginaly faktur VAT lub rachunkéw za zakupione towary lub uslugi wraz z wydrukiem
potwierdzajacym dokonanie zaplaty.”

§2
Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Gminy do zapoznania si¢ z instrukcjg oraz przestrzegania zasad w
niej zawartych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



