Zarzadzenie Nr 0050. 216 .2016
Wéjta Gminy Nedza
z dnia 6 czerwca 2016 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia w sprawie instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu i
kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentéw ksiegowych i ksiag
rachunkowych w Urzedzie Gminy w Nedzy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2015 1. poz. 1515 z pézn. zm.) oraz art. 4 i art. 10 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
72013 r. poz. 330 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

W  Zarzgdzeniu Nr 0050.431.2015 Wojta Gminy Nedza 7 dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie instrukcji
okreslajgcej zasady sporzqdzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentow
ksiegowych i ksigg rachunkowych w Urzedzie Gminy w Nedzy z pézn. zm. w Zalaczniku Nr 1 p.n.
wInstrukcja okreslajgca zasady sporzqdzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania
dokumentow ksiegowych i ksigg rachunkowych”, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) § 4 ust 28 otrzymuje brzmienie:

,»$ 4 ust 28 Pracownicy merytoryczni sg zobowigzani do przekazywania do komorki wymiaru podatkow
i optat informacji majacych wptyw na aktualizacj¢ ewidencji podatkowej, w szczegodlnosci informacji o
nowo zglaszanych dzialalnosci gospodarczych w gminnej ewidencji, nabycia od gminy mienia
nieruchomego, tj gruntow, nieruchomosci lub obiektow budowlanych, a takze dzierzawy i wynajmu tego
mienia oraz nabycia przez gmin¢ mienia nieruchomego, tj gruntdow, nieruchomosci lub obiektow
budowlanych, a takze dzierzawy i wynajmu tego mienia . Odpowiedzialno$¢ za brak ujecia takich
zdarzen w ewidencji podatkowej ponosi osoba, ktora nieprzekazata niniejszej informacji do komorki
wymiaru podatkoéw i optat, a z racji wykonywanych zadan jest w posiadaniu dokumentoéw/informacji
rodzacych skutki podatkowe.

2) w § 4 dodaje si¢ ust 28a w brzmieniu:

»$ 4 ust 28a Zobowiazuje sig:

- specjaliste ds. gospodarki gruntami, kanalizacji i geodezji,

- specjaliste ds. rolnictwa i gospodarki zasobami gminy,

- inspektora ds. infrastruktury drogowej

do przekazywania do komorki ds. wymiaru podatkow i optat:

- miesigczne] informacji o =zawartych umowach uzyczenia, wynajmu, posiadania: gruntow,
nieruchomosci lub obiektéw budowlanych stanowigcych wtasno$¢ gminys;

- oraz miesi¢cznej informacji o zawartych umowach uzyczenia, wynajmu, posiadania: gruntow,
nieruchomosci lub obiektow budowlanych na rzecz gminy.

W/w przekazywac nalezy w terminie do 7 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu za dany miesiac.”

3) w § 4 dodaje si¢ ust 28b w brzmieniu:

»$ 4 ust 28b Zobowiazuje sig¢:

- inspektora ds. ewidencji ludnosci, dowodow osobistych, ewidencji dzialalnosci gospodarczej

do przekazywania do komorki ds. wymiaru podatkow i oplat:

- miesi¢cznej informacji o zmianach w ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;j.

W/w przekazywac nalezy w terminie do 7 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu za dany miesigc.”

§2
Zobowigzuje si¢ pracownikow Urzedu Gminy do zapoznania si¢ z instrukcjg oraz przestrzegania zasad w
niej zawartych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



